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1.1 INTRODUCCIÓN. 

 
Este manual tiene como propósito garantizar la óptima operación sobre el proceso del registro 
de preinscripción del Aspirante, asignado por el Espacio de Coordinación de Educación Media 
Superior (ECOEMS), quién eligió como opción educativa al Instituto de Educación Media 
Superior (IEMS). 
 
El objetivo es que los Aspirantes accedan a esta Plataforma y realicen la carga de su Folio 
ECOEMS, que los acredita como Aspirante asignado a un Plantel del IEMS, al mismo tiempo 
que realizan la carga de sus documentos digitalizados, requisito necesario para su inscripción 
en el IEMS como estudiantes. 
 

1.2 ACCESO AL SISTEMA. 

Liga de acceso a la Plataforma: http://iems.edu.mx/expediente_2025/ 
 
A continuación, se muestra la pantalla de acceso al sistema donde se solicita que digite su 
CURP y el Folio asignado por ECOEMS. 
 
Una vez que digitó los datos requeridos pulse sobre el botón INGRESAR: 
 

 
 
Si los datos digitados en la pantalla anterior no son correctos, el sistema te solicitará que 
verifiques los datos ingresados y vuelva a dar clic sobre botón Ingresar. 
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1.3 Datos Personales. 

Una vez que el sistema permitió el acceso, se mostrará la siguiente pantalla donde el aspirante 
debe verificar que sus datos personales correspondan a su Comprobante ECOEMS. 
 
 
Datos personales del Aspirante registrados en la Plataforma y que corresponden a los 
proporcionados por ECOEMS: 
 
 

 
 
 
El aspirante debe corroborar que los siguientes datos que muestra la Plataforma, 
correspondan a los contenidos en su Comprobante ECOEMS: 
 

❖  CURP 
❖  Fecha Emisión Folio ECOEMS 
❖  Plantel solicitado 
❖  Modalidad 
❖  Ciclo Semestre 
❖  Primer y Segundo Apellidos 
❖  Nombre 

 
 
 

 En caso de existir algún dato erróneo, deberá reportarlo en el Plantel asignado al 
momento de acudir a su Inscripción. 
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1.4 Carga de Documentos Digitalizados. 

En el siguiente bloque, el aspirante debe realizar la carga de los siguientes documentos 
digitalizados: 
 
Acta de Nacimiento, CURP, Certificado de Secundaria, Comprobante de Domicilio, 
Documento de Asignación (NSS), Comprobante ECOEMS y Fotografía. 
 
 
Los archivos a cargar deberán estar digitalizados en formato JPG. 
 
 

 
 
 

• Documento: Indica nombre del documento requerido para su carga. 

• Descripción: Hace mención a las características requeridas del documento a cargar. 

• Archivo: Haga clic en botón Seleccionar archivo, para cargar cada uno de los 
documentos requeridos. 

• Previsualización: Muestra el archivo cargado, y al hacer clic sobre este, se mostrará 
el contenido del documento. 

• Estatus: Si aún no se carga el Documento, se muestra como Pendiente de Cargar 
Documentos.  

• Observaciones: Muestra los comentarios registrados por personal del Plantel 
dirigidos al Aspirante. 

 
 
Una vez cargados todos los documentos digitalizados en formato JPG, dar clic en botón Subir 
archivos. 
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1.5 Selección y Carga de Archivo. 

Una vez que hizo clic en botón Seleccionar archivo para cargar el documento requerido, se 
abre la siguiente ventana emergente, donde debe localizar la ubicación donde se guardó el 
documento que digitalizó (escaneado). 
 
Dar clic sobre el archivo requerido y enseguida dar clic en botón Abrir, como se muestra en la 
imagen: 
 
 

 
 
 
 
Por cada archivo cargado, la pantalla se actualizará y mostrará el documento que se 
“subió”: 
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1.6 Actualizar archivos en la Plataforma. 

Una vez que se cargaron los archivos de todos los documentos requeridos, verificar que en 
la columna Archivo, cada documento muestre su archivo cargado; como se ilustra en la 
siguiente imagen, y enseguida dar clic en botón Subir Archivos: 
 

 
 
Al dar clic sobre el botón Subir archivos, el sistema validará que los documentos cumplan 
con las características requeridas; y genera un mensaje para cada archivo: 
 

 
 
Para salir de la Plataforma haga clic en botón Cerrar. 
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Al momento de subir los archivos; si todos los documentos se cargaron correctamente, se 
genera este mensaje:  
 

 
 

Una vez leído dar clic en botón Cerrar: 
 
 

 

El aspirante deberá estar monitoreando en la plataforma, hasta que al acceder, se muestre 
en el encabezado el mensaje: Documentación electrónica Validada Correctamente 
Y con esto ya podrá Imprimir su Comprobrante de Inscripción. 
 
 

Documentos cargados con Éxito, te solicitamos atentamente esperes la retroalimentación 
que hará personal técnico del IEMS, el cual revisará tus documentos , y te informará si los 
archivos que acabas de subir se encuentran en los siguientes supuestos: 

  Validado correcto 
  Documento con error (El documento no es legible).- Tendrás que subirlo nuevamente. 
  Documento no corresponde (El documento no corresponde al seleccionado al subir).- 

Tendrás que subirlo nuevamente. 

 
Podrás reingresar las veces que lo requieras para actualizar tus archivos hasta el 
momento en que el personal de Servicios Escolares del IEMS los valide como 
correctos. 
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1.7 Respuesta IEMS sobre carga de archivos. 

Al acceder nuevamente a la Plataforma, y no se muestre en el encabezado el mensaje: 
“Documentación electrónica Validada Correctamente”; debe verificar si se tienen 
Observaciones sobre algún Documento cargado, y atender las indicaciones que ahí 
mencionará el personal de Servicios Escolares del Plantel asignado: 
 

 
 

Haga clic sobre el documento cargado, que tenga observaciones para corroborar las 
indicaciones: 

 
Deberá digitalizar (escanear) nuevamente el documento requerido y cargar el archivo 
siguiendo las indicaciones en el punto antes referido (1.5 Selección y Carga de Archivo). 
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1.8 Confirmación de Documentación cargada correctamente. 

El aspirante deberá acceder nuevamente a la Plataforma para verificar que el encabezado de 
la pantalla muestre el siguiente mensaje, y con ello ya tendrá habilitada la opción para Imprimir 
su Comprobante de Inscripción: 
Documentación electrónica Validada Correctamente 
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1.9 Impresión y Descarga de Comprobante de Inscripción. 

Al dar clic en botón Imprimir Comprobante, se abre pantalla con el documento generado, 
el cual debe imprimir, descargar y guardar para tenerlo como respaldo. 
 

 
 

 
 

Este comprobante es que debe presentar para realizar su proceso de inscripción en el 
plantel que eligió. 


