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INTRODUCCION.

Este manual tiene como propdésito garantizar la dptima operacién sobre el proceso del registro
de preinscripcion del Aspirante, asignado por el Espacio de Coordinacién de Educacion Media
Superior (ECOEMS), quién eligi6 como opcién educativa al Instituto de Educacién Media
Superior (IEMS).

El objetivo es que los Aspirantes accedan a esta Plataforma y realicen la carga de su Folio
ECOEMS, que los acredita como Aspirante asignado a un Plantel del IEMS, al mismo tiempo
que realizan la carga de sus documentos digitalizados, requisito necesario para su inscripcion
en el IEMS como estudiantes.

ACCESO AL SISTEMA.
Liga de acceso a la Plataforma: http://iems.edu.mx/expediente_2025/

A continuacion, se muestra la pantalla de acceso al sistema donde se solicita que digite su
CURP y el Folio asignado por ECOEMS.

Una vez que digitd los datos requeridos pulse sobre el boton INGRESAR:

a}jﬁ CIUDAD DE MEXICO INSTITUTO DE EDUCACION Nuevo ingreso 2025-2026
& ' e

N MEDIA SUPERIOR

il

o, - Maodulo de Expediente digital

‘ Jueves, 07 de Agosto de 2025

INSTITUTO DE EDUCACION
MEDIA SUPERIOR

&2

El presente aplicativo validard tu informacién capturads, por favor ten a la mano los siguientes archivos
escaneados en form:

1- Comp

de damni

menta Impresa de trémite de Asignaci

Si los datos digitados en la pantalla anterior no son correctos, el sistema te solicitara que
verifiques los datos ingresados y vuelva a dar clic sobre botdn Ingresar.
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1.3 Datos Personales.
Una vez que el sistema permitio el acceso, se mostrara la siguiente pantalla donde el aspirante

debe verificar que sus datos personales correspondan a su Comprobante ECOEMS.

Datos personales del Aspirante registrados en la Plataforma y que corresponden a los
proporcionados por ECOEMS:

CIUDAD DE MEXICO . INSTITUTO DE EDUCACION Nuevo ingreso 2025-2026
CAPITAL DE LA TRANSFORMACION @ MEDIA SUPERIOR

Maodulo de Expediente digital

"‘ k!
Miercoles, 09 de Julio de 2025

Folio ECOEMS: 253062740

CURP:  HEMAOQO90605MDFRMNRA2 Fecha emisicn Folio ECOEMS:  14/04/2025
Plantel solicitado:  Felipe Carrillo Puerto Modalidad: ESCOLAR
Ciclo sernestre:  2025-2026

Datos Personales
Prirner Apellido Segundo Apellido Normbre(s|

HERNANDEZ MENDOZA ARIADNA

El aspirante debe corroborar que los siguientes datos que muestra la Plataforma,
correspondan a los contenidos en su Comprobante ECOEMS:

< CURP

% Fecha Emision Folio ECOEMS
<+ Plantel solicitado

s+ Modalidad

s Ciclo Semestre

< Primer y Segundo Apellidos
< Nombre

+ En caso de existir algun dato erréneo, debera reportarlo en el Plantel asignado al
momento de acudir a su Inscripcion.
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1.4 Carga de Documentos Digitalizados.

En el siguiente bloque, el aspirante debe realizar la carga de los siguientes documentos
digitalizados:

Acta de Nacimiento, CURP, Certificado de Secundaria, Comprobante de Domicilio,

Documento de Asignacion (NSS), Comprobante ECOEMS y Fotografia.

Los archivos a cargar deberan estar digitalizados en formato JPG.

Documentos originales digitalizados

Documento Descripcion Archivo P"z‘:’c'i"!,:‘:" Estatus Observaciones
Acta de Nacimiento Sin archi_.ccionados
CURP Sin archi..ccionados

O constancia oficial de Certificado de Secundaria en tramite,
constancia de inscripcion al tercer afio de secundaria o
Certificado de Secundaria constancia de terminacion de estudios de secundaria. En caso -

de estudios realizados en el extranjero, la Resolucion de Seleccionar archivo | Sin archi..ccionados
Revalidacion de Estudios correspondiente al nivel de Secundaria
emitida por |a Secretaria de Educacion Publica (SEP)

S6lo se aceptaran comprobantes de recibo de pago de
agus,boleta predial o teléfono (no celular) con fecha de
expedicion no mayor a 3 meses. En caso de no contar con N
alguno de los comprobantes mencionados, se aceptard la Seleccionar archivo | Sin archi..ccionados
constancia de residencia expedida por |a autoridad de la Alcaldia
de fecha no mayor a 2 meses.

Comprobante de Domicilio

Documento de Asignacion Olocalizacion del Nimero de seguridad social Sin archi..ccionados
Comprobante ECOEMS Comproban Tu derecho, tu lugar” Sin archi..ccionados
Fotografia Imagen de fotografia a color tamano infantil Sin archi..ccionados

Subir Archivos Validaciéon IEMS

e Documento: Indica nombre del documento requerido para su carga.

¢ Descripciéon: Hace mencion a las caracteristicas requeridas del documento a cargar.

o Archivo: Haga clic en botén Seleccionar archivo, para cargar cada uno de los
documentos requeridos.

e Previsualizaciéon: Muestra el archivo cargado, y al hacer clic sobre este, se mostrara
el contenido del documento.

e Estatus: Si aun no se carga el Documento, se muestra como Pendiente de Cargar
Documentos.

e Observaciones: Muestra los comentarios registrados por personal del Plantel
dirigidos al Aspirante.

Una vez cargados todos los documentos digitalizados en formato JPG, dar clic en botén Subir
archivos.
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1.5 Seleccion y Carga de Archivo.

Una vez que hizo clic en botén Seleccionar archivo para cargar el documento requerido, se
abre la siguiente ventana emergente, donde debe localizar la ubicacion donde se guardo el
documento que digitalizé (escaneado).

Dar clic sobre el archivo requerido y enseguida dar clic en boton Abrir, como se muestra en la
imagen:

@ Abrir X
« v 1 > Este equipo > Windows (C:) > Digitalizados v || | Buscar en Digitalizados r
Organizar Nueva carpeta =~ m @
o
3 Acceso rapido ==
I Escritorio » = o ——
¥ Descargas » = @
5| Documentos ~ # . - .
Acta Nacimientc, Certificado de Comprobante CURP Folio ECOEMS foto NSS
=] Imagenes *

pilaria Domicilio

a Digitalizados

% Windows (C)

Nombre de archivo: | Acta Nacimiento \——‘ PESimege E
’E Abrir Cancelar

Por cada archivo cargado, la pantalla se actualizara y mostrara el documento que se
“subid”:

Documentos originales digitalizados

Documento Descripcién Archivo Previsualizacion | Estatus Observaciones

AL

Acta de Nacimiento Seleccionar archivo |Acta Nacimiento jpg
CURP Seleccionar archivo | Sin archivos . leccionados

O constancia oficial de Certificado de Secundaria en tramite, constancia
de inscripcién al tercer ano de secundaria o constancia de terminacion de
Certificado de secundaria: estudios de secundaria. En caso de estudios realizados en el extranjero, la Sin archivos ..leccionados
Resolucién de Revalidacién de Estudios correspondiente al nivel de
Secundaria emitida por la Secretaria de Educacion Pablica (SEP)

56l se aceptarén comprobantes de recibo de pago de aguaboleta
predial o teléfone (o celular) con fecha de expedicion no mayor a3
no contar con alguno de los comprobantes sin archivos ..leccionados
mencionados, se aceptard la constancia de residencia expedida por la
autoridad de I3 Alcaldia de fecha no mayor a 2 meses.

Comprobante de domicilio:

Documento de asignacién: O localizacidn del Namero de seguridad social Seleccionar archivo | Sin archivos . leccionados

Comprobants ECOEMS: Comprobante de registro a Ia Plataforma "Tu derecho, tu lugar” Seleccionar archivo | Sin archivos . leccionados

Fotografia Imagen de fotografia a color tamafio infantil Seleccionar archivo | Sin archivos . leccionados

Validacién IEMS
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1.6 Actualizar archivos en la Plataforma.
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Una vez que se cargaron los archivos de todos los documentos requeridos, verificar que en
la columna Archivo, cada documento muestre su archivo cargado; como se ilustra en la
siguiente imagen, y enseguida dar clic en boton SV I @aV{e s\ X

Documento

Documentos originales digitalizados

Descripeion Archivo Previsualizacion | Estatus

Acta de Nacimiento

Observaciones

Seleccionar archivo ]/\(.L:u N..ntojpg

CURP

Seleccionar archivo l CURPjpg

Certificado de secundaria:

i oficial de Certificado de Secundaria en

, constancia de inscripeion al tercer afo de
secundaria o constancia de terminacion de estudios de
secundaria. En caso de estudios realizados en el extranjero, Seleccionar archivo lCeer( ariajpg
a Resolucion de Revalidacion de Estudios correspondiente
al nivel de Secundaria emitida por la Secretaria de
Educacién Pdblica (SEF)

Comprobante de domicilio:

S6lo se aceptarén comprobantes de recibo de pago de <

oleta predial o teléfono (no celular) con fecha de

expedicion ne mayor a 3 meses. En caso de no contar con DIC o]
< mencionados, se aceptard 1a eleccionar archivo | Compr...ciliojpg

alguno de los comp
expedida por la autoridad de la

constancia de
Alcaldia de fecha no mayor a 2 meses.

Documento de asignacisn:

O localizacién del Nimero de seguridad social Seleccionar archivo | NSS.jpg

Comprobante ECOEMS: L:;\;;vﬁmba"teme registro a la Plataferma “Tu derecho, tu ‘:Seleccionar P l Folio E..MSjpg
Fotografia Imagen de fotografiz a color tamafio infantil Seleccionar archivo l fotojpg

Subir Archivos Validacion IEMS

Al dar clic sobre el boton Subir archivos, el sistema validara que los documentos cumplan

con las caracteristicas requeridas; y genera un mensaje para cada archivo:

Carga de archivos del Aspirante PERALTA ROSAS ANA

ESTATUS EN LA CARGA DE ARCHIVOS CONTINUA CON
LA CARGA DE
ARCHIVOS

+ El archivo correspondiente a la Fotografia fue cargado previamente

+ El archivo correspendiente al comprobante ECOEMS fue cargado previamente
+ El archivo correspondiente a tu Acta de nacimiento fue cargado previamente

+ El archivo correspendiente a tu CURP fue cargado previamente

+ El archivo comespondiente al certificado de secundaria fue cargado previamente
+ El archivo correspendiente al comprobante de domicilio fue cargado previamente

+ El archivo comrespondiente al Documento de asignacion del Numero de seguro social fue cargado previamente

Documentos cargados con Exito, te solici esperes la i i6n que hara personal técnico del IEMS, el cual revisara tus documentos ,
y te informard si los archivos que acabas de subir se encuentran en los siguientes supuestos:

+ Validada correcto
+ Documento con error (El documento no es legible).- Tendras que subirlo nuevamente
+ Documento no comesponde (EI documento no correspande al seleccionado al subir).- Tendras que subirlo nuevaments

Podras reingresar las veces que lo requieras para actualizar tus archivos hasta el momento en el equipo técnico del IEMS los valide como correctos.

CIERRA LA
PLATAFORMA

v

Cerrar

4

Para salir de la Plataforma haga clic en boton [F3sEN.
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Al momento de subir los archivos; si todos los documentos se cargaron correctamente, se
genera este mensaje:

Carga de archivos del Aspirante PERALTA ROSAS ANA .

ESTATUS EN LA CARGA DE ARCHIVOS

+ El archivo correspondiente a Ia Fotografia ha sido cargado comectamente.

+ El archivo correspondiente al comprobante ECOEMS ha sido cargado correctamente.
+ El archive correspondiente a tu Acta de nacimiento ha sido cargado comectamente.

+ El archivo correspondiente a tu CURP ha sido cargado correctamente:

+ El archivo correspondiente al certificado de secundaria ha sido cargado comectamente.
+ El archivo correspondiente al comprobante de domicilio ha sido cargado correctamente.

+ El archive correspondiente al Documento de asignacion del Numero de seguro social ha side cargado correctamente.

Documentos cargados con Exito, te solicitamos atentamente esperes la retroalimentacion que hard personal técnico del IEMS, el cual revisard tus documentos , y te informard si los archivos que acabas de subir se encuentran en los siguientes
supuestos:
+ Validado correcto

« Documento con eror (El documento no s legible).- Tendrés que subirio nusvamente
« Documento no [C] no al 3l subir).- Tendrés que subirlo nuevaments

Podrés reingresar las veces que lo requieras para actualizar tus archivos hasta el momento en el equipo técnico del IEMS los valide como correctos.

Una vez leido dar clic en boton ™5y

Documentos cargados con Exito, te solicitamos atentamente esperes la retroalimentacion
que hara personal técnico del IEMS, el cual revisara tus documentos , y te informara si los
archivos que acabas de subir se encuentran en los siguientes supuestos:

Validado correcto

Documento con error (El documento no es legible).- Tendras que subirlo nuevamente.
- Documento no corresponde (EI documento no corresponde al seleccionado al subir).-
Tendras que subirlo nuevamente.

Podras reingresar las veces que lo requieras para actualizar tus archivos hasta el
momento en que el personal de Servicios Escolares del IEMS los valide como
correctos.

El aspirante debera estar monitoreando en la plataforma, hasta que al acceder, se muestre
en el encabezado el mensaje: Documentacion electrénica Validada Correctamente
Y con esto ya podra Imprimir su Comprobrante de Inscripcion.
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1.7 Respuesta IEMS sobre carga de archivos.

Al acceder nuevamente a la Plataforma, y no se muestre en el encabezado el mensaje:
“Documentacion electronica Validada Correctamente”; debe verificar si se tienen
Observaciones sobre algiun Documento cargado, y atender las indicaciones que ahi
mencionara el personal de Servicios Escolares del Plantel asignado:

Documentos originales digitalizados

Documento Bescripaen Archivo Previsualizacion|  Estatus Obsenvaciones
Acta de Nacimiento [Seleccionar archivo | sin arc_onados ;i -
cure Seleccionar archivo | Sin arc_onados
Certificade de secundaria Seleccionar archivo | Sin arc_onados
Comprobante de domicili: Seleccionar archivo | Sin arc_onad P o
_—

Documento de asignacién: © localizacién del NGmero d d qm arc..onados ﬁ! .% o \/
Gomprobarte ECOEMS: Z;z;\fj.ml;ﬂ'ﬂl‘dumu o forma “Tu derecho, tu [Seecoomaramng | in src.cnadss —_ - -Dt;f:gv:l;lv:w . cocuuenTo Es v st suciens vouen 4
Fotografia Imagen de folografia a color Lamang infanti Seleccionar archivo | Sin arc_onados l ei o

Validacion IEMS

Haga clic sobre el documento cargado, que tenga

observaciones para corroborar las

indicaciones:
Documentos originales digitalizados
| e e st o
g
Acta de Nocimiento [Scecoonararcive | sin arc.onedes | | [ |°
=
[ Seseccionar archivo | Sin ar ados l"%-- n| |2
COMPROBANTE DE REGISTRO —
| seseccionar archivo | sin arc. onado:
LI
Selecclonar archivo | Sin arc._onados | | s 10 | fEomente
Comprobante ECOEMS: oM KR CE T Plataforma “Tu o ([SHecoonar e | sin arc.onados. | | e i iR
Fotografia Imagen de fotografia a m: Seleccionar archivo | Sin arc._onadas ie‘ el
b
Subly Archivos Validacion IEMS

Debera digitalizar (escanear) nuevamente el documento requerido y cargar el archivo
siguiendo las indicaciones en el punto antes referido (1.5 Seleccion y Carga de Archivo).
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1.8 Confirmacion de Documentacion cargada correctamente.

El aspirante debera acceder nuevamente a la Plataforma para verificar que el encabezado de
la pantalla muestre el siguiente mensaje, y con ello ya tendra habilitada la opcién para Imprimir
su Comprobante de Inscripcion:

Documentacioén electronica Validada Correctamente

% CIIJDA‘D DE ME)_ﬂcq @ mzscr’nus'ﬁzui:lglaucaclm NLIQVO ing reso 2025‘2026
o Médulo de Expediente digital

Documentacion electrénica Validada
Correctamente

Estimado Aspirante al IEMS, tus Documentos han sido validados exitosamente.
Acude al Plantel asignado en la fecha y hora indicados.

Folio ECOEMS: 253062578

CURP:  AQJI821104HMCLMROI1 Fecha emisién Folio ECOEMS:  14/04/2025
Plantel solicitado:  Ricardo Flores Magén Modalidad: ESCOLAR
Ciclo semestre: 2025-2026

Datos Personales

Primer Apeliido Segundo Apeliido Nombre(s)
ALONSO JIMENEZ JORGE
Documentos originales digitalizados
Documento Descripcion Archivo Previsualizacion Estatus Observaciones

Acta de Nacimiento

CURP
O constancia oficial de Certificado de Secundaria en tramite,
constancia de inscripcion al terces cundaria o
s 5 cundaria. En caso
Certificado de secundaria: de estudios realizados en el extral solucion de

Revalidacion de Estudios correspondiente al nivel de
Secundaria emitida por la Secretaria de Educacion Publica
(SEP) L

Sélo se aceptaran comprobantes de recibo da page de
agua/boleta predial o teléfono (no celular] con fecha de
expedicion no mayor a 3 meses. En casa de no contar con
alguno de los comprobantes mencionados, se aceptars la
constancia de residencia expedida por |a autaridad de la
Alcaldia de fecha no mayor a 2 meses.

Comprobante de domicilio:

Documento de asignacisn: O localizacién del Numero de seguridad social

Comprobante ECOEMS: Comprobante de registro a la Plataferma "Tu derecho, tu lugar = Bocument /“UL“"L‘”U YA LS LEGIBLE PULDLS SENCRAR 10

camproBANTE.
Fotografia Imagen de fotografia a color tamafe infantil E @l e /
.

Imprimir Comprobante VAT G NS
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1.9 Impresiony Descarga de Comprobante de Inscripcion.
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m
<
n

Al dar clic en boton [[f]glillgefell eIl L1411, se abre pantalla con el documento generado,
el cual debe imprimir, descargar y guardar para tenerlo como respaldo.

§
u doc.pdf - Google Chrome

. — -
AsANTE ALoNSO iz JoRGE
P ——
SSTEMA
Fatogana
e,

= ] X
£} Adobe Acrobat: herramientas para convertir, editar y firmar PDFs  chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpegldefindmkaj/httpy//198.251.64.30/expediente 20.. &,
doc ~ Q in GHaskalassistant  JEEENTY
DESCARGAR IMPRIMIR a Al
COMPROBANTE COMPROBANTE [EX}
_
§5iAs  CIUDAD DE MEXICO | g F INSTITUTO DE EDUCACION
@, % CAPITAL DE LA TRANSFORMACION MEDIA SUPERIOR @
@ —
£ 8
* e de carga de Aspirantes a Primer Ingreso Clclo 2025-2026
(<
—
..... 1
1AL PTSP—— rootewsen o FOLIO ECOEMS: 253062578
s o i . S T 0 10,0183 00 |
a cosmemr om

e X

@ IEMSDFValic X | +

Q% 0

[«

umenta | EL DOCUMENID YA LS LEGIBLE. PUEDES GENERAR TU
COMPRGBANIE.

Validacion IEMS

| INSTITUTO DE EDUCACION
MEDIA SUPERIOR

% CIUDAD DE MEXIC
: CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

de carga g de Asp

Para raalizar i ol di

a Primer Ingreso Ciclo 2025-2026

FECHA DE EMIIOR: BSOS

::::::::::

R —
aspmanTE JIMENEZ

* CURP: ALIETIDSACLURD

COCUMENTOS ORIGINALES DIDITALIZADOS ¥ CARGADOS AL SISTEMA

- Az to Nacimienis
- Comprobans de ragisin a |a platatoami Wi darscho, W gar,

- Fumgralia
- CURP.
- Cemprchams de domiciio.

Sochl
- Corsbcas Sesundaria o i

NOITA: ESTE FORMATE NI £5 VAL SN FIRMA ¥ SELLE DEL PUANTEL

FOLIO ECOEMS: 253062578

Sello de plantel
R L6 PERACOAD S ASD
w e [P TP e A —————
. [r—
e o T,
[y ——. [T —————

Este comprobante es que debe presentar para realizar su proceso de inscripcion en el

plantel que eligio.
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